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Projekt umowy

UmowaNr.....oooovvvvnvnnennnnn,
Zawartawdniu .............oooovininnnnnnl r.

na: Przeprowadzenie spotkan coachingu indywidualnego i grupowego dla pracownikow socjalnych z gmin
miejsko-wiejskich wojewodztwa lubuskiego bioracych udziat w projekcie pn. ,Kooperacja - efektywna i skuteczna"

w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020, wspotfinansowanego ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spofecznego

pomiedzy:

Wojewodztwem Lubuskim - Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze,
z siedziba w Zielonej Gorze, Al. Niepodlegloéci 36, 65-042

NIP: 9730590332, REGON: 081048430

reprezentowanym przez:

Jakuba Piosika - Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spolecznej w Zielonej Gorze
przy udziale:

Teresy Trubitowicz- Glownej Ksiegowej

zwanym dalej ,Zamawiajacym”

reprezentowanym przez:

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie spotkan coachingu indywidualnego i grupowego dla pracownikow
socjainych z gmin bioracych udziat w ramach projektu pn. .Kooperacja - efektywna i skuteczna",
wspoffinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego - Priorytet Il.
Efektywne polityki publiczne dia rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziafanie 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna,
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020, szczegblowo opisane w zataczniku nr 1 do umowy.

2. Celem projektu jest wypracowanie i wdrozenie modelu kooperacji pomiedzy instytucjami pomocy
I integracji spolecznej a podmiotami innych polityk sektorowych dla gmin miejsko-wiejskich w ramach
Makroregionu Il obejmujacego wojewddztwa zachodniopomorskie, pomorskie, kujawsko-pomorskie, wielkopolskie,
warminsko-mazurskie i lubuskie.

3. Wykonawca zobowiazuje sig zrealizowaé przedmiot umowy z nalezytq starannoscia, zgodnie z;

1) postanowieniami niniejszej umowy i opisem przedmiotu zaméwienia stanowiacym zatacznik nr 1 do
niniejszej umowy;

2)  warunkami wynikajacymi z wlasciwych przepisow prawa i Zwyczajow;

3) posiadang wiedza i kwalifikacjami, z uwzglednieniem zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci.

4. Zamawiajacy zobowigzuje sie do spetnienia warunkéw okreslonych w niniejszej umowie, w szczegolnosci

odebrania przedmiotu umowy i zaplaty naleznego wynagrodzenia.

Za zapewnienie pomieszczen niezbednych do przeprowadzenia coachingu grupowego odpowiada Zamawiajacy.

Miejsce do przeprowadzenia coachingu indywidualnego ustala Wykonawca wraz z pracownikiem socjalnym.

Za rekrutacje uczestnikow odpowiada Zamawiajacy

Wykonawca skieruje do realizacji sesji coachingowych trenerow wskazanych w zalgczonym do oferty zatacznik

nr 3 do oferty.

9. Po zrealizowaniu sesji coachingowych w danym miesigcu Wykonawca przekaze Zamawiajacemu nastepujace
dokumenty:

1) oryginaly list obecnosci:
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2) sprawozdanie zawierajace daty sesji coachingowych oraz zrealizowane zagadnienia.

W ramach coachingu indywidualnego do realizacji zaplanowano 130 godzin zegarowych, po ok. 13 godzin dla
kazdego z 10 pracownikow socjalnych:

1) 30 godzin w 2019 roku;
2) 100 godzin w 2020 roku.
W ramach coachingu grupowego do realizacji zaplanowano 32 godziny zegarowe (2 spotkania dwudniowe po 16

godzin) dla 15 pracownikow socjalnych:
1) |spotkanie w 2019 r.;

2) | spotkanie w 2020 .

Zamawiajgcy wymaga, aby oba spotkania coachingu grupowego byly prowadzone przez dwoch trenerow.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania przedmiotu umowy zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz
z nalezyta starannoécia i czuwania nad prawidlowa realizacja zawartej umowy.

Wykonawca zobowiazuje sie do informowania Zamawiajacego o problemach w realizacji przedmiotu umowy,
0 ktorym mowa w ust. 8 9.

Wykonawca zobowigzany jest na kazde zgdanie Zamawiajacego do przedstawienia dokumentow
potwierdzajacych wiedze i dodwiadczenie kadry przez niego zatrudnionej, we wskazanym przez Zamawiajacego
terminie.

Wykonawca zobowigzuje sie przy realizacji przedmiotu umowy zapoznat sie z treécig i stosowac zasady
wynikajace z aktualnie obowiazujacych: Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014 - 2020.

Przedmiot umowy, o ktorym mowa w § 1 ust. 8 zostanie zrealizowany w terminie od dnia zawarcia umowy do
30.06.2020 r., z uwzglednieniem podziatu realizowanych godzin w 2019 i 2020 .

Ustugi, o ktorych mowa w § 1 ust. 8 bedg $wiadczone w osrodkach pomocy spolecznej lub w innych miejscach
ustalonych przez Wykonawce z pracownikami socjalnymi.

Miejsca spotkan coachingu grupowego bedzie podane Wykonawcy przez Zamawiajacego najpozniej 7 dni przed
planowanym terminem spotkania. Zamawiajacy zapewni miejsce oraz sprzet audiowizualny.

§2

Prawa i obowiazki Zamawiajacego

Zamawiajacy jest uprawniony w szczegolnosci do:
1) sprawowania nadzoru nad caloscig prac zwiazanych z realizacja umowy zgodnie z oferta Wykonawey;
2) wyrazenia zgody na wprowadzenie zmian w realizacji przedmiotu umowy, w szczegolnosci zmiany kadry
wskazanej w ofercie Wykonawcy realizujacej poszczegolne ustugi;
3) podejmowania innych czynno$ci niezbgdnych do prawidiowego zrealizowania przedmiotu umowy, o
ktorym mowaw § 1 ust. 8i9.
Zamawiajacy jest zobowiazany w szczegoéinosci do:
wyznaczania migjsca realizacii ustug, o ktérych wyzej mowa,
weryfikowania prawidtowosci realizacji przedmiotu umowy;
weryfikowania i akceptowania merytorycznych tresci materiatow dydaktycznych dla uczestnikow:
odbioru i weryfikowania prawidlowosci dokumentacji przygotowanej przez Wykonawce w trakcie
realizacji przedmiotu umowy, w tym sprawozdan, o ktorych mowa w zatacznikach nr 4a i 4b do umowy;
) dokonywania rozliczen finansowych z Wykonawcg na zasadach wskazanych w §7 do umowy;
podejmowania innych czynnosci niezbednych do prawidtowego zrealizowania przedmiotu umowy.

§3
Prawa autorskie
W ramach umowy i otrzymanego wynagrodzenia Wykonawca przenosi na Zamawiajacego prawo do korzystania i
rozporzadzania w cafosci i we fragmentach z materiatow dydaktycznych, opracowanych zgodnie z zatacznikiem
nr 1 do umowy oraz materialow powstalych w trakcie realizacji przedmiotu umowy na nastepujacych polach
eksploatacii:
T)utrwalenia utworu dowolng technika, w tym drukarska, cyfrowa, elektroniczng, fotograficzna, optyczna,

laserowa, na kazdym nosniku, wiaczajac w to takze nosniki elektroniczne, optyczne, dyskietki, CD-ROM,
DVD, papier;
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2)zwielokrotniania utworu, w kazdej mozliwej technice, w tym drukarskiej, cyfrowej, elektronicznej, laserowej,
fotograficznej, optycznej, na kazdym nosniku, wiaczajac w to takZe nosniki elektroniczne, optyczne dyskietki,
CD-ROM, DVD, papier;
3)wprowadzenia utworu lub poszczegéinych elementow do pamieci komputera i sieci wewnetrznych typu
Intranet, jak rowniez przesytania utworu w ramach wyzej wymienionej sieci;
4)udostepniania utworu lub poszczegoinych elementow:
a) uczestnikom konferencji, —seminariow, kursow, szkolen™ i  wizyt studyjnych,  ktorych
organizatorem/wspotorganizatorem lub zleceniodawca bedzie Zamawiajacy,
b) instytucjom wspélpracujacym z Zamawiajacym, w tym jednostkom organizacyjnym pomocy
spotecznej,
c) instytucjom nadrzednym wobec Zamawiajacego,
d)  wczasie kontroli na prosbe Instytuji Kontrolujacej;
5)przechowywania i archiwizowania materiatow w formie elektronicznej w zasobach Zamawiajacego;
6) wykorzystania utworu w publikacjach i materiatach promocyjno-informacyjnych Zamawiajacego.
Korzystanie z materialow, o ktorych mowa w ust. 1,odbywac sie bedzie za podaniem zrodia ich pochodzenia.
Wykonawca o$wiadcza, ze jego prawa autorskie do programow i materialow szkoleniowych sg nieograniczone
i nieobcigzone prawami 0sob trzecich.
Zamawiajacy na podstawie odrebnych uméw moze dokonaé przeniesienia autorskich praw majatkowych i praw
pokrewnych do materialow, o ktérych mowa w ust.1.

§4
Informacja i promocja

Wykonawca zobowiazuje sie do wypetniania obowiazkéw informacyjnych i promocyjnych  zgodnie
z zapisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spéjnosei,
oraz Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 347 z dnia 20 grudnia
2013r., s. 320-469 z péin. zm.) oraz zgodnie z instrukcjami i wskazowkami zawartymi w Obowigzkach
informacyjnych beneficjenta, stanowiacymi zatacznik nr 5 do umowy, w tym w szczegodinosci do:
1) oznaczania wszystkich dokumentow i materiatow powstalych w ramach realizowanej umowy;
2) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich:

a) wszystkich prowadzonych dziatar informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych realizowanej umowy,

b) wszystkich dokumentow zwiazanych z realizacjg umowy, podawanych do wiadomosci publicznej;
3) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3, przekazanego przez Zamawiajacego,

w miejscach realizacji umowy;
4) przekazywania informacji, uczestnikom wsparcia, ze projekt, pn. Kooperacja - efektywna

i skuteczna”, uzyskat dofinansowanie ze srodkow UE, przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania:
9) dokumentowania dziafan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.
Wariant  logotypéw  (wersja  kolor lub  monochromatyczna) Wykonawca kazdorazowo uzgodni
z Zamawiajgcym.
Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu materiaty dla uczestnikow do akceptacji co najmniej tydzien przed
planowanym spotkaniem.
Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia na wezwanie Zamawiajacego wszelkich informacji
| wyjasnien zwiazanych z realizacjg przedmiotu umowy w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego.

§5
Ochrona danych osobowych
Przy przetwarzaniu danych osobowych, w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy, o ktorym mowa w §1,
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad, zgodnie z zapisami zawartymi w rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych; zwanym dalej
RODO oraz w krajowych przepisach dotyczacych ochrony danych osobowych.
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. Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu umowy bedzie przetwarzat dane osobowe uczestnikow projektu na

zasadach okreslonych w odrebnej umowie zawartej pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg w zakresie
powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujacym zadania zZwigzane z udzieleniem
wsparcia i realizacjg Projektu.

§6
Przekazywanie informacji
W sprawach realizacji umowy Strony porozumiewajg sie za posrednictwem telefonu, poczty elektronicznej lub na
adres korespondencyjny Zamawiajacego.
Do kontaktow i koordynowania spraw zwigzanych z realizacja umowy strony wyznaczajg nastepujace osoby:
- Ze strony Zamawiajgcego: Agata Dorocka, e-mail: a.dorocka@rops.lubuskie.pl: tel.(68)3231887
o R G R e i e
Niezaleznie od sposobow porozumiewania sie okreslonych w ust. 1, jezeli Zamawiajacy uzna to za konieczne,
Wykonawca lub jego upowazniony na pismie przedstawiciel bedzie zobowigzany do osobistego stawienia sie
w siedzibie Zamawiajgcego, niezwlocznie po wezwaniu Zamawiajacego.

§7
Ptatnosci
. Ptatnikiem wynagrodzenia Wykonawcy, ktore zostanie sfinansowane ze $rodkow projektu pn. ,Kooperacja —
efektywna i skuteczna” realizowanego w ramach w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na
lata 2014-2020 wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego, zwigzanego z realizacjg
przedmiotu umowy jest Zamawiajacy — Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze.
. Ogolny koszt ustugi, o ktorej mowa w §1, zwigzany z realizacja przedmiotu umowy zgodnie z oferta Wykonawcy

nie przekroczy facznej kwoty brutto: ................. L SOWNE: o Leisiimartensessiin zlotych 00/100).
Stawka godzinowa za prowadzenie coachingu indywidualnego wynosi brutto............... Zl (slownie................. =
stawka godzinowa za prowadzenie coachingu grupowego przez trenera pierwszego  wynosi
1151 110> Zh (SIOWNIE: .......convumirinion ); stawka godzinowa za prowadzenie coachingu grupowego
przez trenera drugiego wynosi brutto: .................. Z (slownie: ...........cocoenienns :

. Wysoko$¢ maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy w roku 2019r. nie przekroczy kwoly: ......cccvcmmiviiieince zt
(S . oo estome e wensirsimonions ztotych 00/100) brutto.

. Wysokos¢  maksymalnego  wynagrodzenia ~ Wykonawcy ~w  roku  2020r.  nie przekroczy
JONOUE ccovvnnincinssbeniinioniont RPN ..o oeerenvastnvrriin ziotych 00/100) brutto.

. Zaplata wynagrodzenia nastgpi po zrealizowaniu poszczeglnych ustug w danym miesigcu na podstawie
prawidlowo wystawionej faktury, przelewem na konto Wykonawcy, wskazane na fakturze w terminie do 14 dni od
daty wptywu faktury do siedziby Zamawiajacego. Warunkiem zaplaty za zrealizowang ustuge na podstawie
prawidiowo wystawionej i dostarczonej faktury bedzie uprzednie podpisanie przez Dyrektora Regionalnego
Osrodka Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze lub Zastepce Dyrektora protokotu prawidiowego wykonania
przedmiotu umowy oraz zatwierdzenie przez Zamawiajgcego sprawozdania z realizacji ustug zgodnie z umowa,
Wzory sprawozdan stanowig zataczniki nr 4a i 4b do umowy.

. Sprawozdania powinny by¢ podpisane przez Wykonawce. Do sprawozdan, nalezy dotaczy¢ wszystkie niezbedne
dokumenty potwierdzajace prawidiowa realizacje ustug.

. Warunkiem dokonania zaptaty wynagrodzenia w terminie wskazanym w ust. 5 bedzie dostepnosé Srodkow
finansowych na rachunku bankowym projektu partnerskiego, pn. ,Kooperacja - efektywna i skuteczna”.

. Strony ustalaja, e wynagrodzenie okreslone w ust. 2 wyczerpuje catkowicie zobowigzania Zamawiajacego wobec
Wykonawey z tytulu realizacji niniejszej umowy.

. Za dzien dokonania zaplaty strony uznajg dzien, w ktérym zostanie obciazony rachunek bankowy Zamawiajacego.

§8
Dokumentacija
Za dokumentacje zwigzana z realizacjg umowy uznaje sie wszelka dokumentacje wytworzong w zwigzku
z realizacjg umowy oraz dokumentacje finansowa,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowang umowa,
w tym dokumentow finansowych.

Strony przechowujg dokumentacje zwigzana z realizacjg Projektu w sposob zapewniajacy dostepnos¢, poufnosé
i bezpieczenstwo.
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4. Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania Zamawiajacego o miejscu archiwizacji calej dokumentacji
zwigzanej z realizacjq umowy, w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy, o ile dokumentacja jest
przechowywana poza jego siedzibg.

9. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentow oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania przez
Wykonawcg dziatalnosci w okresie, o ktorym mowa w ust. 3, Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie na pismie
poinformowat Zamawiajacego o migjscu archiwizacji dokumentow zwiazanych z realizowang umowa,

§9
Kary umowne

1. Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem 14-dniowego terminu wypowiedzenia. W takim
przypadku, Wykonawcy nalezy sie wynagrodzenie tylko za zrealizowang cze$¢ przedmiotu umowy do dnia
rozwiazania umowy, a Strony nie majg prawa do jakiegokolwiek odszkodowania lub dodatkowego wynagrodzenia.

2. W razie wystapienia zwioki w wykonaniu przedmiotu umowy, jego niewykonania lub nienalezytego wykonania,
Zamawigjacy moze rozwigzat umowg w trybie natychmiastowym bez wyznaczania dodatkowego terminu do
wykonania obowigzkéw umownych.

3. Wykonawca zaplaci kare umowng Zamawiajacemu w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa
w § 7 ust. 2, w przypadku rozwiazania umowy w trybie natychmiastowym z przyczyn Wykonawcy, a takze
w wysokosci 0,5% tego wynagrodzenia za kazdy dzien z tytutu zwioki w wykonaniu umowy.

4. Zamawiajacy ma prawo do dochodzenia odszkodowania przewyiszajacego zastrzezone kary na zasadach
ogolnych.

5. Kazda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym strony drugiej pod rygorem uznania pisma
skierowanego pod adres dotychczasowy za doreczone.

§10
Zamawiajacy moze rozwigzac niniejszg umowe w trybie natychmiastowym w przypadku, gdy:
1) Wykonawca zlozy falszywe, podrobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty w celu uzyskania zaptaty
za wykonang ustuge w ramach niniejszej umowy:
2) Wykonawca staf sie niewyptacalny;
3) Wykonawca nie zrealizowat ustugi bedacej przedmiotem umowy w terminie okreslonym w umowie,
zaprzestaf realizacji ustugi lub realizuje ja w sposob niezgodny z niniejszg umowa,

§11
W' przypadku rozwigzania umowy Wykonawcy zostanie wyptacone wynagrodzenie wylacznie w wysokosci
odpowiadajacej prawidiowo zrealizowanej czesci umowy, potracone o ewentualne kary umowne.

§12
Postanowienia koncowe
1. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Strony przewiduja mozliwo$¢ dokonania zmiany zawartej umowy w nastepujacych przypadkach:
1) zmian przepisow prawnych dotyczacych zrealizowania ustug, bedacych przedmiotem umowy:
2) zmian skiadu osobowego kadry realizujacej ustugi - wyznaczonej przez Wykonawce w ofercie do
realizacji przedmiotu umowy:
a) z powodu utraty uprawnien do wykonywania przez dana osobe uslug stanowiacych przedmiot
umowy,
b) z powodu ustania stosunku prawnego faczacego Wykonawce z osobg Swiadczaca dane ustugi
niezaleznie od przyczyn,
¢) z powodu nieprawidiowej realizacji ustug przez dana osobe,
d) na uzasadniony wniosek Wykonawcy;
1) zmian terminow realizacji spotkan.

3. Warunkiem dokonania zmiany w zakresie okreslonym w ust. 2 pkt 2 jest to, aby zaproponowane nowe osoby do
wykonywania danej usiugi legitymowaly sie do$wiadczeniem i uprawnieniami  co  najmnigj
w stopniu odpowiadajacym osobie, ktora bedzie zmieniana i ktora do tej pory Swiadczyta ushugi
w ramach przedmiotowej umowy.
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4. Warunkiem wprowadzenia zmiany w zakresie okre$lonym w ust. 2 pkt 1, 3 jest wystapienie okolicznosci
wskazanych w ninigjszych postanowieniach umowy oraz udokumentowanie ich wystapienia. Obowigzek

udokumentowania wystapienia okolicznosci uzasadniajacych zmiane wykonania przedmiotu umowy ciazy na
stronie umowy wnioskujacej o wprowadzenie zmiany.

§13
W sprawach nieuregulowanych niniejsz umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
W sprawach spornych sadem rozstrzygajacym bedzie sad wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

3. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla Zamawiajacego oraz
dwa dla Wykonawcy.

N —

----------------------------------------------------------------------------------

Zamawiajacy Wykonawca

Lista zatacznikow do umowy:
Zatacznik nr 1 - Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia.
Zatgcznik nr 2 - Klauzula informacyjna.

Zatgeznik nr 3 - Zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

Zatacznik nr 4a - Sprawozdanie z realizacji ustugi - coaching grupowy.
Zalgcznik nr 4b - Lista obecnosci i sprawozdanie - coaching indywidualny.
Zatgeznik nr § - Obowiazki informacyjne beneficjenta
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Zatacznik nr 1
Znak sprawy: ROPS.III.K.510.17.2019

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przeprowadzenie spotkan coachingu indywidualnego i grupowego dla pracownikéw socjalnych z gmin
miejsko-wiejskich wojewddztwa lubuskiego bioracych udziat w projekcie
.Kooperacja efektywna i skuteczna”

Wsparcie coachingowe organizowane jest w ramach projektu pn. ,Kooperacja - efektywna i skuteczna”
wspoffinansowanego przez Unig Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020, 0 Priorytetowa ||

Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.5 Skuteczna pomoc
spoteczna.

1. ODBIORCY SPOTKANIA

Pracownicy socjalni z terenu gmin miejsko-wiejskich wojewddztwa lubuskiego bioracych udziat
w projekcie ,Kooperacja efektywna i skuteczna”;

- coaching indywidualny dla 10 oséb:

- coaching grupowy dla 15 osob.

2. 1LOSC GODZIN
a) 130 godzin zegarowych coachingu indywidualnego, po ok. 13 godzin dla kazdego z 10
pracownikow socjalnych:
— 30godzinw 2019r.
— 100 godzin w 2020 r.
b) 32 godzin zegarowych (2 spotkania dwudniowe po 16 godzin) coachingu grupowego dla 15
pracownikéw socjalnych:
— 1 spotkanie w 2019 . - 16 godzin x 2 treneréw
— 1 spotkanie w 2020 . - 16 godzin x 2 trenerow

Zamawiajacy wymaga, aby oba spotkania coachingu grupowego byly prowadzone przez dwéch
treneréw.

3. TERMIN SPOTKAN
a) coaching indywidualny — od podpisania umowy do 30.06.2020 r. z uwzglednieniem podziatu
realizowanych godzin w 2019 2020 r.;
b) coaching grupowy — listopad 2019 — wrzesien 2020.

4. MIEJSCE SPOTKAN

Spotkania coachingowe indywidualne beda realizowane w oérodkach pomocy spotecznej lub w innych
miejscach ustalonych przez Wykonawce z pracownikami socjalnymi.

Miejsca spotkan coachingu grupowego bedzie podane Wykonawcy przez Zamawiajgcego najpdznie]
7 dni przed planowanym terminem spotkania. Coaching grupowy bedzie przeprowadzony przez dwdch
trenerow. Zamawiajacy zapewni miejsce oraz sprzet audiowizualny.
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ZAKRES USLUGI

a)

b)

Uczestnicy coachingu indywidualnego beda mieli mozliwosé poznania swoich mocnych stron

jako pracownika, rozwinigcie samo$wiadomosci oraz peinego wykorzystania wlasnego

potencjalu w pracy zawodowej. Efektami udzialu w coachingu indywidualnym bedzie
uksztattowanie nawykow dotyczacych wyznaczania i realizacji celow oraz wzrost samooceny
| pewnosci siebie w konfrontacji z wyzwaniami zawodowymi.

Spotkania coachingu grupowego beda opierac sie na wykorzystaniu zasobow, w tym wiedzy
| umiejetnosci juz posiadanych przez uczestnikéw oraz na odpowiednim zmotywowaniu
| towarzyszeniu w celowym usprawnianiu pracy. Spotkania beda mialy na celu udoskonalenie
posiadanej juz wiedzy pod katem wprowadzenia do praktyki. Udoskonalg umiejetnosé
prowadzenia rozmowy coachingowej, zasady zadawania pytan, ktére otwierajg rozmoéwce,
motywuja i uzdalniajg oraz wypracujg wspdlnie z trenerem coachingu umiejetnosci nawigzania
relacji z rodzing,

OBOWIAZKI WYKONAWCY PRZY REALIZACJI SPOTKAN

a)

d)

poinformowanie uczestnikow o wspoffinansowaniu coachingu ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na lata
2014-2020,

biezace prowadzenie list obecno$ci uczestnikow spotkan,

biezace przekazywanie dokumentacji Zamawiajacemu po kazdym przeprowadzonym
coachingu grupowym i indywidualnym (lista obecno$ci wraz z iloécig przeprowadzonych
godzin),

przygotowanie i przekazanie Zamawiajacemu sprawozdania z przeprowadzonych sesji
coachingowych.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia list obecnosci uczestnikow spotkan coachingowych,
zawierajacych imie, nazwisko i podpis uczestnika spotkania, a takze do zebrania od uczestnikow
oSwiadczen do przetwarzania danych osobowych i przekazania ich Zamawiajacemu w terminie do

7 dni po zakonczeniu coachingu. Listy obecnosci oraz o$wiadczenia do przetwarzania danych
osobowych przygotowuje Zamawiajacy.
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Zalgcznik nr 2

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych przez Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej

w Zielonej Goérze

Na podstawie art. 13 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zwanym dalej Rozporzadzeniem uprzejmie informuje, Ze:

i

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej,
z siedzibga w Zielonej Gorze, przy Al Niepodleglosci 36, 65042 Zielona Gora,
tel. 68 3231880, e-mail: sekretariat@rops.lubuskie.pl.

W razie pytan zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych mozna skontaktowaé sig
inspektorem ochrony danych: telefonicznie pod numerem 68 3231880, pocztg elektroniczng pod adresem
e-mail: sekretariat@rops.lubuskie.pl, piszac list lub osobiscie w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej
w Zielonej Gorze, przy Al. Niepodleglosci 36, 65-042 Zielona Gora.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w nastepujacych celach:
I, wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze — podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢
Rozporzadzenia;
Il.  ochrony zywotnych interesow osoby, ktorej dane dotycza lub innej osoby fizycznej —~ podstawa prawna:
art. 6 ust. 1 lit. d Rozporzadzenia;
lll.  wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej -
podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia;
IV.  niezbednych do wykonania umowy — podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit b Rozporzadzenia;
V. w innych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg wylacznie na podstawie wezesniej

udzielonej zgody w celach okreslonych w tresci zgody — podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit a Rozporzadze-
nia.

Odbiorcami w rozumieniu art. 4 pkt 1 Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty przetwarzajace dane
osobowe w imieniu i na polecenie administratora na podstawie podpisanych umow lub innego instrumentu
prawnego. Ponadto dane osobowe moga otrzymywac organy publiczne w ramach konkretnego postepowania
zgodnie z ohowiazujacymi przepisami prawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okresy niezbedne do realizacji wskazanych
w pkt. 3 celow przetwarzania oraz bedg archiwizowane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przyslugujg Pani/Panu nastepujace prawa:
I.  prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych (art. 15 Rozporzadze-

nia);

Il.  prawo zadania sprostowania danych osobowych, gdy dane sg nieprawidlowe, poprzez przedstawienie do-
datkowego oswiadczenia (art. 16 Rozporzadzenia);

lll.  prawo Zzgdania usunigcia danych osobowych (art. 17 Rozporzadzenia) w przypadku gdy:
a. dane nie sa juz niezbedne do celéw, dla ktorych byly zebrane lub w inny sposob przetwarzane,
b. cofneta Pani/Pan zgode, na ktérej opieralo sie przetwarzanie danych,
c. wniosta Pani/Pan sprzeciw wobec przetwarzania swoich danych osobowych i nie wystepujg nad-

rzedne prawnie uzasadnione interesy przetwarzania,

d. dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,
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e. dane osobowe musza byt usunigte w celu wywigzania sie¢ z obowigzku wynikajacego
Z przepisow prawa;
IV.  prawo zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 Rozporzadzenia)
w nastepujgcych przypadkach:
a. gdy Pani/Pan kwestionuje prawidiowos¢ danych osobowych,
b. kiedy przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Pani/Pan sprzeciwia si¢ usunieciu danych, zada-
jac w zamian ograniczenia ich wykorzystywania,
c. administrator nie potrzebuje juz danych osobowych dla swoich celow przetwarzania, ale sg one
potrzebne Pani/Panu do ustalenia dochodzenia lub obrony roszczen,
d. gdy Pani/Pan wniosta/wniost sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy
prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sa nadrzedne wobec podstawy sprzeci-
Wu;
V. w szczegbinej dla Pani/Pana sytuacji, w dowolnym momencie ma Pani/Pan prawo wnies¢ sprzeciw
wobec przetwarzania danych (art. 21 Rozporzadzenia) opartym na podstawie zadania realizowanego
w interesie publicznym, w tym na profilowaniu;
VI.  prawo do przenoszenia danych (art. 20 Rozporzadzenia), w przypadku gdy spefnione sg nastepujgce
warunki:
a. przetwarzanie Pani/Pana danych odbywa sie na podstawie zgody Iub Zzawartej
z Pania/Panem umowy,
b. przetwarzanie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany;

7. W przypadku przetwarzania Pani/Pana danych osobowych na podstawie zgody osoby na przetwarzanie
danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a Rozporzadzenia), przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia tej zgody
w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie ma wplywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem.

8. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych przez administratora danych narusza przepisy Rozporzadzenia i inne
przepisy dotyczace ochrony danych osobowych.

9. W sytuacji gdy podstawe przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta umowa, po-
danie danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie Pa-
ni/Pana zgody, podanie danych osobowych administratorowi jest dobrowolne.

10. Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany, ale nie beda poddane profilowaniu.

Potwierdzam zapoznanie sig z wyZej wymieniong informacjg

(data i podpis)

Zgodnie z art.6 ust..1 lit. E ogdinego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Parlamentu Euro-
pejskiego i Rady (UE) 2016/679 wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych.

(data i podpis)



Zatgcznik nr 3

ZGODA

na przetwarzanie danych osobowych udzielana przez osobe, ktérej dane dotycza

Ninigjszym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora danych:

Regionalny O$rodek Polityki Spolecznej w Zielonej Gorze

NIP: 9730590332, REGON: 081048430

ul. Aleja Niepodlegtosci 36, 65-042Zielona Gora, reprezentowany przez:
Dyrektora Regionalnego O$rodka Polityki Spolecznej w Zielonej Gorze

Podaje dane osobowe dobrowolnie i $wiadomie w celu:

Oéwiadczam, iz udostepnione Administratorowi dane sg zgodne z prawda, a takze, Ze zostatem(am)
poinformowany(a) na temat warunkow przetwarzania moich danych osobowych.

OIS o § S om. mon ikt o ai e N ame oL TS IS e SO ] Y 8
(podpis osoby, ktorej dane dotycza)
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Zatacznik nrda

Sprawozdanie z realizacji ustug coachingu grupowego w ramach projektu , Kooperacja - efektywna i
skuteczna” w ramach Osi Priorytetowej Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i
edukacji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj na lata 2014-2020 wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego

Zadanie zrealizowano zgodnie z umowa nr

-----------------------------

Nazwa wykonawcy:

Nazwa zrealizowanej ustugi:

Temat spotkania:

Termin realizacji ustugi:

D PN

Liczba godzin:

Liczba uczestnikow
ogobtem:
w tym:

kobiet:

mezczyzn:

Miejsce realizacji ustugi:

Dane osoby sporzadzajacej
sprawozdanie:

Imie i nazwisko:

Numer telefonu:

Adres poczty elektronicznej:

Czy zaistnialy jakie$ problemy podczas realizacji ustug?

TAK

[] NE [ |

Jezeli TAK, nalezy opisac problem oraz podjete $rodki zaradcze.

Problemy dotyczace uczestnikow spotkan

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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Zalacznik nr 4b
Lista obecnosci
Coaching indywidualny odbyt sie dnia .............ccceevvennn. T Spotkanie coachingowe

realizowane w ramach projektu pn. ,Kooperacja - efektywna i skuteczna", wspéifinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego - Priorytet Il. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i
edukacji, Dziatanie 2.5 Skuteczna pomoc spoleczna, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020

e : Godzina Godzina llos¢ godzin
TRy ek sata rozpoczecia zakonczenia ustugi
Miejscowos¢, data, podpis uczestnika
Sprawozdanie
Prowadzacy:

Temat spotkania:

Data:

Miejsce spotkania:

Imig i nazwisko uczestnika:

Uwagi prowadzacego dotyczace
przebiegu spotkania:

Miejscowos¢, data, podpis prowadzacego



Zalacznik nr 5

Obowiazki informacyjne Beneficjenta
1. Jakie obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzic?

Aby poinformowa¢ opinie publiczng (w tym odbiorcow rezultatéw projektu) oraz osoby i podmioty uczestniczace w
projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a. oznacza¢ znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP i znakiem Unii Europejskiej, a w przypadku programéw
regionalnych réwniez herbem wojewédztwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym:

is wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania bedziesz prowadzi¢), np.
ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe,
materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

ii. dokumenty zwigzane z realizacja projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej, np. dokumentacje
przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory uméw, wzory wnioskow,

iii.  dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np. zaéwiadczenia, certyfikaty,
zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen i warsztatéw, listy obecnosci, prezentacje multimedialne,
kierowang do nich korespondencje, umowy,

b. umiescié plakat lub tablice (informacyjng i/lub pamiatkowa) w miejscu realizacji projektu,
€. umiesci¢ opis projektu na stronie internetowej (jeéli masz strone internetowg),

d. przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacjg, ze projekt uzyskat dofinansowanie, np.
w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatéw, szkoler, wystaw, targow; dodatkowo moiesz
przekazywac informacje w innej formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowaé dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wytgcznie materiatéw w wersji petnokolorowej.
2. Jak oznaczyé dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwiazane z realizacjg projektu,
ktore podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes dla uczestnikéw projektow. Musisz takze oznaczad miejsce
realizacji projektu.

Jedli realizujesz projekt finansowany przez program krajowy, kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujace
znaki:

Znak Funduszy Europejskich (FE) Znak barw Rzeczypospolitej Polskiej Znak Unii Europejskiej (UE)
nak barw RP
zfozony z symbolu graficznego, =i i) ztozony z flagi UE, napisu Unia
nazwy Fundusze Europejskie oraz ztozony z barw RP oraz nazwy Europejska i nazwy funduszu, ktéry
nazwy programu, z ktdrego w »Rzeczpospolita Polska”. wspotfinansuje Twdj projekt.

czgsci lub w catosdci finansowany
jest Twoj projekt.

Przyktadowe zestawienie znakéw dla programéw krajowych:

Fundusze . Unia Europejska
EUI’ODEJ'SKEE - IE(Z)?SCKZEI:OSPOIIEB Europejskie Fundusze

Infrastruktura i Srodowisko Strukturalne i Inwestycyjne

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakéw umieszczasz takze herb lub oficjalne
logo promocyjne wojewddztwa.

Przykiadowe zestawienie znakéw dla programéw regionalnych:




Fundusze herb + nazwa wojewddztwa Unia Europejska
Europejskie EZ?CKZEDSDDHIB lub oficjaine logo promocyine &uunmxpl-u{ad».sz
Program Regionalny - ols ¥ wojewbdztwa Rozwoju Regionalnega

Zwrd¢ uwage, ze herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa muszg by¢ stosowane zgodnie z wzorami wskazanymi na
stronach internetowych programéw regionalnych.

Uwaga: Pamigtaj, ze barwy RP wystepuja tylko i wytacznie w wersji petnokolorowej.

Nie mozesz stosowaé barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego s przypadki, kiedy nie bedziesz
musiat umieszczaé barw RP.

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych, jezeli:
® istnieja og6lnodostepne mozliwoéci techniczne umieszczania oznaczen petnokolorowych,
®  oryginaty materiatow sg wytwarzane w wersjach petnokolorowych.

Musisz stosowac petnokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP oraz znakiem UE w przypadku nastepujacych
materiatow:

® tablice informacyjne i pamigtkowe,

® plakaty, billboardy,

® tabliczki i naklejki informacyjne,

® strony internetowe,

® publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery, mailing,

® publikacje i materialy drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy, zaproszenia,
programy szkolen, itp.,

® korespondencja drukowana, jeéli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowej,

® materiaty brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, Scianki, namioty i stoiska wystawowe, itp.,

®  materialy promocyjne tzw. gadzety.

Barw RP nie musisz umieszczad, jezeli:

® nie ma ogolnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczef; petnokolorowych ze wzgledu np. na

materiat, z ktérego wykonano przedmiot np. kamien lub jezeli zastosowanie technik petnokolorowych znacznie
podniostaby koszty,

®  materialy z zatozenia wystepuja w wersji achromatycznej.

Nie musisz umieszcza¢ barw RP w zestawie znakéw FE i UE w warjantach achromatycznym lub monochromatycznym w
nastepujacych materiatach:

* korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji achromatyczne] lub
monochromatycznej,

*  dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia, opisy stanowisk pracy).

Wzory z wiasciwymi oznaczeniami dla kazdego programu znajdziesz na stronach internetowych programow. Pobierzesz z

tych stron takze gotowe wzory plakatéw i tablic, z ktérych powinienes skorzystac. Czy nalezy umieszczaé stowng informacje
o dofinansowaniu?




Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktorego realizowany jest projekt
oraz o funduszu wspotfinansujagcym projekt. Zestaw znakéw zawiera wszystkie niezbedne informacje. Wyjatek stanowi
oznaczanie:

¢  projektow realizowanych w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych (zobacz rozdz. 2.2),

® dokumentdw i dziatan informacyjno-promocyjnych dotyczacych projektow/programéw wspétfinansowanych z
wielu funduszyl (zobacz rozdz. 6.6).

Szczegbtowe wskazowki stosowania znakdw i ich zestawien znajduja sie w rozdz. 6.

2.2. W jaki sposéb oznaczaé projekty realizowane w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi miodych?

Jedli realizujesz projekt, w ktérym wystepuje dofinansowanie z UE w postaci srodkéw ze specjalnej linii budietowej
Inicjatywa na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych, zastosuj nastepujace oznaczenia:

® znak Funduszy Europejskich z nazwa Programu Wiedza Edukacja Rozwdj,

®  barwy Rzeczypospolitej Polskiej z nazwg Rzeczpospolita Polska,

®  znak Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny,

¢ informacja stowna ,Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mfodych”.

Informacja, ze dany projekt jest wspierany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi miodych, powinna znale#¢ sie na
wszelkich materiatach informacyjnych i promocyjnych, dokumentach dotyczacych realizacji projektu, podawanych do
publicznej wiadomosci lub wydawanych uczestnikom projektow, wtym na zadwiadczeniach o udziale lub innych
certyfikatach. Umiesc jg takze na plakatach z informacjami na temat projektu oraz na stronie internetowej.

2.3.)ak oznaczaé materiaty w formie diwiekowej?

W przypadku materiatu informacyjnego i promocyjnego dostepnego w formie dzwiekowej bez elementéw graficznych (np.
spoty/audycje radiowe) na koricu tego materiatu powinien znalez¢ sie komunikat stowny informujgcy o dofinansowaniu
materiatu/projektu.

3. Jak oznaczaé miejsce projektu?

Twoje obowiazki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz wysokosci
dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjgtkiem tych, ktérzy musza stosowaé tablice informacyjne i/lub
pamigtkowe) sg zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego plakatu identyfikujacego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobié:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspoéifinasowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego lub Funduszu Spdjnosci, ktéry w ramach programu uzyskat

dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys. euro’ i ktéry dotyczy: Tablica informacyjna
a) dziatan w zakresie infrastruktury {w trakcie realizacji projektu)
lub

b) prac budowlanych.

1 : . : e
Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujacych swoje dziatania z pomocy

technicznej programu.

Dofinansowanie — inaczej catkowite wsparcie publiczne, to pienigdze pochodzace z funduszy unijnych (ewentualnie dodatkowo
z budzetu panstwa lub samorzadu), przekazywane beneficjentowi na podstawie umowy o dofinansowanie, nieobejmujace wktadu
wiasnego beneficjenta finansowanego ze érodkéw publicznych. Wysokos¢ dofinansowania jest okreélona w umowie lub decyzji o
dofinansowaniu. W celu ustalenia, czy wartosc przyznanego dofinansowania przekracza ustalony prog, nalezy zastosowac kurs wymiany
PLN/EUR publikowany przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajacym
miesigc podpisania umowy/wydania decyzji.




Jedli zakonczytes realizacje projektu dofinasowanego na kwote powy:zej 500
tys. euro’, ktory polegaf na:

a) dziataniach w zakresie infrastruktury

Tablica pamiagtkowa
lub

(po zakericzeniu realizacji projektu)
b) pracach budowlanych

lub

c) zakupie srodkéw trwatych.

Jedli nie jeste$ zobowigzany do:
A : 5.t e Plakat
a) umieszczania tablicy informacyjnej

lub (w trakcie realizacji projektu)

b) umieszczania tablicy pamiatkowe;j,

Jesli uzyskates dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiescic tablicg informacyjna i pamigtkowa przy swoim
projekcie, ale nie jest to obowiazkowe. Jakie informacje powinieneé umiescié na tablicy informacyjnej i pamigtkowej?

Tablica musi zawierac:
® nazwe heneficjenta,
e tytut projektu,
e cel projektu,

znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jeéli realizujesz projekt
finansowany przez program regionalny),

®  adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Przygotowalismy wzory tablic, ktére nalezy wykorzystac przy wypetnianiu obowiagzkéw informacyjnych:

Fundusze i Unia Europejska Fundusze . Unia Europejska
e kel Rzeczpospolita i Rzeczpospolita
Europejskie wropeshl Fundusz Europejskie Europejsh Fundu
i resanetors [ Posia ool Aesraegs posnrgrsey I PO'SK3 i
Przebudowa drogi X taczacej sie¢ drogowa Miasta Termomodernizacja budynku laboratorium wraz z odzyskiem
Wojewddzkiego z siecia drog krajowych. ciepta z budynku Wydziatu Chemii - etap koncowy inwestycji.

Cel projektu: Zwigkszenie dostepnosci Miasta i jego abszaru

Cel projektu: Poprawa jakosci powietrza przez zmnliejszenie zuzycia energii
funkcjonalnego

st . s : s Beneficjent: Szkota Wyzsza w Mieicie
Beneficjent: Miasto Wojewadzkie Polski Wschodniej

47 Slaskie.

—

Wzory tablic znajdziesz w internecie na stronach www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na stronach internetowych
programow.

Wzér tablicy informacyjnej i pamigtkowej jest obowigzkowy, tzn. nie moina go modyfikowaé, dodawaé znakéw,
informacji etc. poza uzupetnianiem tresci we wskazanych polach. Tablica informacyjna

i pamigtkowa, nie mogg zawieraé innych dodatkowych informacji ielementow graficznych, np. logo partnera lub
wykonawecy prac.

Projektujagc tablicg, w tym wielkos¢ fontéw, pamietaj, ze znak UE wraz 2z odniesieniem do Unii
i funduszu, tytut projektu oraz cel projektu muszg zajmowac co najmniej 25% powierzchni tej tablicy.

3.2 Jak duza musi by¢ tablica informacyjna?

Wielkos¢ tablicy powinna zaleze¢ od charakteru projektu i lokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar to 80x120 ecm (wymiary
europalety).

Jw,




Zwrd¢ uwage, aby znaki i informacje byly widoczne i czytelne dla odbiorcéw. lezeli tablica jest potozona W znacznej
odlegfosci od miejsca, gdzie moga znajdowac sie odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna byé¢ odpowiednio wieksza, tak
aby wszyscy mogli fatwo zapoznac sie z jej trescia.

W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi (np.
infrastruktura kolejowa, drogowa) rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie byta mniejsza niz 6 m’.

3.3 Kiedy musisz umiescié tablice informacyjng i na jak dtugo?

Tablicg informacyjng musisz umiesci¢ w momencie faktycznego rozpoczecia robét budowlanych lub infrastrukturalnych.
Jesli Twoj projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stana¢ bezposdrednio po podpisaniu
umowy lub decyzji o dofinansowaniu (nie poZniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna byé wyeksponowana przez okres trwania prac a:z do zakoriczenia projektu. Twoim
obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub
nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowié.

Jesdli dobierzesz odpowiednio trwate materiaty, tablica informacyjna moze nastepnie stuzyé Ci jako tablica pamiatkowa.
3.4 Gdzie powiniene$ umieéci¢ tablice informacyjng?

Tablice informacyjng powiniene$ umiedci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie prowadzone s prace
budowlane lub infrastrukturalne. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba os6b bedzie
miata mozliwos¢ zapoznac sig z trescia tablicy. Jedi lokalizacja projektu uniemozliwia swobodne zapoznanie sie z trescig
tablicy, mozna ja umiesci¢ w siedzibie beneficjenta lub w innym miejscu zapewniajacym mozliwoé¢ zapoznania sie z jej
trescig.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla projektu miejscach.
W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, sciezki rowerowe etc.) powinieneé przewidzie¢ ustawienie
przynajmniej dwoch tablic informacyjnych na odcinku poczatkowym i koricowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznoéci od
potrzeb.

Zadbaj o to, aby tablice nie zakldcaty tadu przestrzennego, a ich wielkoé¢, lokalizacja i wyglad byly zgodne
z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetyki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody.
Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys ustalit, jak rozmieéci¢ tablice z instytucjg przyznajaca dofinansowanie.
3.5 Jak duza musi byé tablica pamiatkowa?

Tablice pamigtkowe moga by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybor wiasciwej wielkosci tablicy powiniene$ uzaleini¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz planowanego miejsca
ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwréé uwage na to, by znaki iinformacje byly czytelne
i wyraznie widoczne.

Tablice pamigtkowe duzego formatu sa wiasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim inwestycji infrastrukturalnych
i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary europalety). Podobnie jak w przypadku tablic
informacyjnych, jeieli tablica pamigtkowa jest pofozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie moga znajdowac sie
odbiorcy, to powinna byé odpowiednio wigksza, aby odbiorcy mogli odczytac informacje. W przypadku projektow
zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia
tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz 6 m?.

Mniejsze tabliczki pamigtkowe moiesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma dbatoéc
o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na przyktad mate tabliczki mogg
postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektéw np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu obiektéw zabytkowych.
Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamiatkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz
format A4.

3.6 Kiedy powinienes umiescic tablice pamiatkowa i na jak dtugo?

Tablice pamigtkowg musisz umiesci¢ po zakoriczeniu projektu — nie péZniej niz 3 miesigce po tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caly okres trwatosci projektu. W zwiazku z tym musi byé
wykonana z trwalych materiatéw, a zawarte na niej informacje musza by¢ czytelne nawet po kilku latach. Twoim
obowiazkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty czas wyraZnie widoczna. Uszkodzong lub
nieczytelna tablice musisz wymieni¢ lub odnowié.



3.7 Gdzie powinienes umiesci¢ tablice pamigtkowa?
Tablicg informacyjna mozesz przeksztatcié w tablice pamigtkowa, o ile zostata wykonana z wystarczajgco trwatych
materiatow. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.

Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw s stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie same, jak dla tablic
informacyjnych. Powiniene$ jg umiescié w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie widoczne sg efekty
zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie
mogla zapoznac sie z trescia tablicy.

Jedli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. W przypadku inwestycji liniowych
(takich jak np. drogi, koleje, sciezki rowerowe etc.) powinienes przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwdch tablic
pamigtkowych na odcinku poczatkowym i koricowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Tablice pamiatkowa matych rozmiaréw powinienes umieéci¢ w miejscu widocznym i ogdlnie dostepnym. Moga by¢ to np.
wejscia do budynkow.

Zadbaj o to, aby tablice nie zakldcaty tadu przestrzennego, a ich wielko$¢, lokalizacja i wyglad byty zgodne
z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody.
Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys ustalit, jak rozmieécié tablice z instytucjg przyznajaca dofinansowanie.
3.8 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw mozesz go wykonaé?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420 mm). Moze
by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem zachowania minimalnego obowigzkowego
rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakéw reklamowych itp.

Pomys$l o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caly czas ekspozycji wygladat estetycznie. Twoim
obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caly czas wyrainie widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz
wymienic.

3.9 Jakie informacje musisz umiescié na plakacie?

Plakat musi zawiera¢:
® nazwe beneficjenta,
e tytut projektu,
e cel projektu (opcjonalnie),
®  wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt,

® znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jedli realizujesz projekt
finansowany przez program regionalny),

®  adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Przygotowalismy wzory plakatow, ktdre mozesz wykorzystac:

Instytut Badawczy realizuje projekt Urzad Morski realizuje projekt

dofinansowany z Funduszy Europejskich dofinansowany z Funduszy

polegajacy na opracowaniu nowege Europejskich ,,Budowa infrastruktury

sktadu materiatu do produkcji odziezy informacji przestrzennej

w»Materiat na tropikalne lato” w administracji morskiej”

Celem projektu jest wykonanie na zlecenie przedsig- Celem projektu jest dostgp do danych przestrzennych

bicrey innowacyjnego materiatu zapewniajacego uzyt dotyczacych obszaréw morskich. Stowarzyszenie na rzecz rozwoju Gminy realizuje

kownikom komfart w wysokich temperaturach. projekt dofinansowany z Funduszy Europejskich

«Kolorowe Przedszkole”,
Dofinansowanie projektu z UE: 8 300 000 z¢
Dofinansowanie projektu z UE: 250 000 zi

Celem projektu jest upowszechnienie edukac)i przedszkalne] w Gminie.

Dofinansowanie projektu z UE: 150 000 zt
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Na plakacie mozesz umiescié takie dodatkowe informacje o projekcie, jak réwniez elementy graficzne np. zdjecie. Wazne
jest, aby elementy, ktére musza sie znalez¢ na plakacie, byty nadal czytelne i wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostepne na stronie:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocia i na stronach internetowych programéw.

3.10 Kiedy i na jak diugo powinienes umiesci¢ plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinienes go umiesci¢ w widocznym miejscu nie pézniej niz
miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdja¢ po zakoriczeniu projektu.

3.11 Gdzie powinienes umiesci¢ plakat?

Plakat powinienes umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moie byc to np. wejscie do budynku, w ktérym
masz swojg siedzibg albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.

Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umiesé¢ w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektéw, moze umiescic jeden
plakat opisujacy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczaja plakaty w swoich siedzibach, punktach obstugi klienta, w ktérych
oferowane s3 produkty wspierane przez Fundusze Europejskie, podczas szkolen ispotkan informacyjnych na tematy
poswigcone wdrazanym instrumentom. Obowiazek umieszczania plakatéw nie dotyczy miejsca realizacji projektu przez
ostatecznych odbiorcow (to znaczy podmiotéw korzystajacych
z instrumentow finansowych, np. uzyskujacych pozyczki, poreczenia, gwarancje).

3.12 Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub zakupionych érodkéw trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrocié sie do instytucji przyznajgcej dofinansowanie z propozycja zastosowania
innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczer projektu. Jest to mozliwe wylgcznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na
przepisy prawa nie moina zastosowad przewidzianych w Zatqczniku wymogéw informowania o projekcie lub kiedy
zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sig z Twojg propozycja instytucja przyznajaca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa lub

zmiany. Pamigtaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz ja przechowywac na wypadek kontroli.

4, Jakie informacje musisz umiescic na stronie internetowe;j?

Jedli jako beneficjent masz wiasng strone internetowa, to musisz umiescic na niej:
®  znak Funduszy Europejskich,
®  barwy Rzeczypospolite] Polskiej,
®  znak Unii Europejskiej,

® herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jedli realizujesz projekt finansowany przez program
regionalny),

e  krotki opis projektu.

Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla pozostatych materiatéw
informacyjnych.

4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiescié znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz umiescié na gtéwnej
stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz te: utworzyc¢ odrebng zaktadke/podstrone przeznaczona specjalnie dla
realizowanego projektu lub projektéw. Waine jest, aby uzytkownikom tatwo byto tam trafi¢ (np. na stronie gtownej
powinien znaleZ¢ sig odnoénik do  zakladki/podstrony przeznaczonej specjalnie dla opisu realizowanego
projektu/projektéw).



4.2 Jak wtasciwie oznaczyé strone internetowg?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna w momencie wejscia
uzytkownika na strong internetowa, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony w doét.

Dlatego, aby wiasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowa, powinienes zastosowac jedno z dwdch rozwiazan:

Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umieicié zestawienie zioione ze znaku Funduszy
Europejskich z nazwa programu, barw RP z nazwa »Rzeczpospolita Polska” oraz znaku Unii Europejskiej z nazwa funduszu.
Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowa uzytkownik nie musi przewijac
strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakdw.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakéw umieszczasz takze herb lub oficjalne
logo promocyjne wojewédztwa.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program krajowy, mozesz uzupetni¢ zestawienie znakéw swoim logo.

Przykiadowe zestawienie znakéw na stronach www:

Fundusze . Unia Europejska
EUI‘OpEjSkie - sgfsckzgospohta Europejski Fundusz

Infrastruktura i Srodowisko Rozwoju Regionalnego

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umieéci¢ zestawienie znaku FE, barw RP i znaku UE w widocznym
miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiescic flage UE tylko z napisem Unia Europejska wedtug

jednego z nastepujgcych wzoréw:
Unia Europejska - - Unia Europejska

Unia Europejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejécia) umieszczasz zestaw znakéw: znak
Fundusze Europejskie, barwy RP iznak Unia Europejska, a w przypadku programow regionalnych: znak Fundusze
Europejskie, barwy RP, herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa i znak Unia Europejska.

4.3 Jakie informacje powiniene$ przedstawi¢ w opisie projektu na stronie internetowe;j?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac krétki opis projektu, w tym:
—  cele projektu,
—  planowane efekty,

- wartos¢ projektu,

wktad Funduszy Europejskich.



Powyzej podalismy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo rekomendujemy
zamieszczanie zdjec, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu prezentujacego jego gtéwne etapy i
postep prac.

5. Jak mozesz informowac uczestnikéw i odbiorcéw ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jeste§ zobowigzany, aby przekazywa¢ informacje, ze Twd] projekt uzyskal dofinansowanie
z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie. Instytucje wdrazajace
instrumenty finansowe majg z kolei obowigzek informowania odbiorcow ostatecznych (np. poiyczkobiorcéw), ie
pozadotacyjna pomoc jest mozliwa dzieki unijnemu dofinansowaniu.

Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz konferencje, warsztaty,
szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych,
plakatow, stojakéw etc.

Dodatkowo mozesz przekazywaé informacje osobom uczestniczacym w projekcie oraz odbiorcom ostatecznym w innej
formie, np. powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamigtaj, ze jesli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami uczestniczacymi w
projekcie mogg by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaty
doposazone. Osoby te powinny mie¢ swiadomosé, ie korzystaja z projektow wspétfinansowanych przez Unie Europejska.
Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.

6. Co musisz wzig¢ pod uwage, umieszczajac znaki graficzne?
6.1 Widocznosé znakdw

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP oraz znak Unii Europejskiej musza by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu.
Pamigtaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkos¢ byly odpowiednie do rodzaju iskali materiatu, przedmiotu lub
dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jedli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie
oznaczona ciggiem znakdw.,

Zwrdc szczegdlng uwage, aby znaki i napisy byly czytelne dla odbiorcy i wyraZnie widoczne.
6.2 Kolejnosé znakow

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewe;j strony, barwy RP jako drugi znak od lewej strony, natomiast znak
Unii Europejskie]j z prawej strony.

W przypadku projektéw finansowanych przez program regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne
umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE®.

Gdy nie jest moiliwe umiejscowienie znakdw w poziomie, mozesz zastosowa¢ uktad  pionowy.
W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwa programu znajduje sie na gorze, pod znakiem FE znajdujg sie barwy
RP, a znak Unii Europejskiej na dole. W przypadku projektéw finansowanych przez program regionalny, herb wojewodztwa
lub jego oficjalne logo promocyjne umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE.

Przyktadowy uktad pionowy:

4 o : gy
Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktérych herb wojewodztwa lub jego oficjalne logo promacyjne znajduje
sig w dolnym prawym rogu tablicy,



Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

Fundusze Europejskie
Program Regionalry
m Rz ita
Fundusze Europejskie pc,?:;fowo“
Wiedza Edukacja Rorwsj -

Rzeczpospolita Polska ] herb + nazwa wojewddztwa
lub oficjalne loge promocyjne
- 3 wojewddziwa
Rzeczpospolita Polska '
b e i Unia Europejska
herd + nazwa wojl z7twa i
lub oficjaine loge promacyine Euronejskie Fundusze
wojewddztwa Strukturalne | Inwestycyine
Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zestawienia znakdw znajdziesz na stronach internetowych programow.
6.3 Liczba znakow

Liczba znakow w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczac czterech®, tacznie ze znakiem FE, barwami RP

i znakiem UE, a w przypadku programdw regionalnych réwniez herbem wojewddztwa lub jego oficjalnym logo
promocyjnym.

Jakie znaki moga sie znale#¢ w zestawieniu w przypadku programéw krajowych?

Poza znakiem FE, barwami RP i znakiem UE, w zestawieniu znakdw na materiatach informacyjnych
i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamigtkowych) oraz na dokumentach mozesz umieéci¢ swoje logo jako
beneficjenta. Mozesz umiesci¢ logo partnera prajektu, logo projektu, czy logo instytucji posredniczacej lub wdrazajacej. Nie
mozesz umieszcza¢ natomiast znakéw wykonawcéw, ktorzy realizujg dziatania w ramach projektu, ale ktérzy nie sg
beneficjentami.

Jakie znaki mogg sie znalei¢ w zestawieniu w przypadku programéw regionalnych?

W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych
i pamigtkowych) oraz na dokumentach moga znalez¢ sig nastepujace znaki: znak FE, barwy RP, herb wojewddztwa lub jego
oficjalne logo promocyjne i znak UE.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakow: znak FE — barwy RP —herb/logo
wojewddztwa — znak UE),

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki (logo), to nie mogg by¢ one wieksze (mierzone
wysokoscig lub szerokosciag) od barw RP i znaku Unii Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowaé znaki Fundusze Europejskie, barwy RP i znak Unia Europejska?

Zestawienie znakow FE, barw RP i znak UE zawsze wystgpuje w wersji petnokolorowej.

Nie mozesz stosowaé barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sq przypadki, kiedy nie bedziesz
musial umieszcza¢ barw RP, natomiast bedziesz mogt zastosowac zestawienia znakéw FE i UE w wersji jednobarwnej.
Przypadki te sg okreslone w rozdziale 2.

Przyktadowe zestawienie znakéw FE i UE w wersji czarno-biatej:

Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamiatkowych, na ktdrych w zestawieniu znakéw moga wystapi¢ maksymalnie 3 znaki.
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Fundusze Unia Europejska | «+-,
Europejskie Europejski Fundusz t 2
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego B

Przykfadowe zestawienie znakow w wersji czarno-biatej dla programéw regionalnych:

Fundusze Unia Europejska st
Frp SAMORZAD WOJEWODZTWA .

Eu ropEJSkle WlE[KﬂP‘:]lSKlfﬁn Europejski Fundusz B P

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego 2

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw — jesli s Ci potrzebne — znajdziesz w Ksiedze
identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakdw programéw polityki spSjnosci na lata 2014-2020.

W przypadku programéw regionalnych zasady stosowania herbu wojewddztwa lub jego oficjalnego logo promocyjnego oraz
gotowe wzory —zestawienia logotypéw znajdziesz na stronach internetowych programéw regionalnych.

6.5 Czy moiesz stosowaé znaki Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej Polskiej i znak Unia Europejska na
kolorowym tle?

Najlepiej zebys uzywat znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia ich najwieksza widocznoéé. Jeéli znak Funduszy
Europejskich wystepuje na tle barwnym, powinienes zachowa¢ odpowiedni kontrast, ktory zagwarantuje odpowiedniag
czytelnosc znaku. Kolory tta powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekraczac 25% nasycenia.

Na ttach ciemnych, czarnym oraz tlach wielokolorowych barwy RP powinienes umieécié na biatym polu ochronnym i z szarg
linig zamykajaca. Na ttach kolorowych, barwy RP powinienes umiesci¢ bez biatego pola ochronnego i bez linii zamykajacej.
Jesli znak wystepuje na tle barwnym, nalezy zachowac¢ odpowiedni kontrast gwarantujgcy odpowiednia czytelnos¢ znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tta, powinienes umiesci¢ wokot
flagi biata obwddke o szerokosci réwnej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Jesdli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy
moga one wystepowac na kolorowych ttach. W przypadku herbéw lub logo wojewddztw taka informacje znajdziesz na
stronie internetowej Twojego programu regionalnego.

6.6 lak powiniene$ oznaczaé przedsigwzigcia dofinansowane z wielu programéw lub funduszy®?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

® projektéw realizowanych w ramach kilku programow — nie musisz w znaku wymienia¢ nazw tych wszystkich
programow. Wystarczy, e zastosujesz wspélny znak Fundusze Europejskie.

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

6 : . A j " . ; . .
Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujacych swoje dziatania z pomocy

technicznej programu.
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® projektow dofinansowanych z wigcej niz jednego funduszu polityki spojnogci — zastosuj znak Unii Europejskiej z
odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych oraz umies¢ informacje stowng, ze
materiat (np. druk ulotki) jest wspdifinansowany ze srodkéw konkretnego funduszu/funduszy.

Unia Europejska

. . Europejskie Fundusze
Unia FTU.FOPEJSka Strukturalne i Inwestycyjne
Europejskie Fundusze

Strukturalne | Inwestycyjne

6.7 W jaki sposdb mozesz oznaczyé mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty i nazwa funduszu, nazwa »Rzeczpospolita Polska” oraz nazwa programu nie beda czytelne, umiesé
znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy programu), barwy RP z napisem Rzeczpospolita

Polska oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis nazwy ,Rzeczpospolita Polska”, ,Unia
Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze Rzeczpospolita : .
Europejskie - Polskap‘ P Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowac stownego odniesienia do odpowiedniego funduszu/funduszy. Na matych
przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu lub logo promocyjnego wojewddztwa nie jest obowiazkowe.

W przypadku przedmiotow o bardzo matym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie stosowanie wariantu
minimalnego bez barw RP.

Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwazyc, czy mate przedmioty itp. s3 na pewno skutecznym i niezbednym narzedziem
promocji dla Twojego projektu.

6.8 Czy mozesz oznaczac przedmioty promocyjne w sposoéb nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakéw z wiasciwymi napisami muszg byc¢ widoczne. Nie mogg byé umieszczane np. na wewnetrznej,
niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maty, Ze nie mozna na nim zastosowac czytelnych znakéw EE;
barw RP iznaku UE lub wariantu minimalnego bez barw RP (zobacz rozdz. 6.7), nie moiesz go uzywacé do celow

promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze $érodkéw UE i
programu.
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